Aanmeldingsformulieren
Praktijkopleiding

via de NOVAA




Praktijkplaatsovereenkomst

(exemplaar voor trainee, graag meezenden)

De ondergetekenden:

1.

Naam trainee

van wie de verdere gegevens zijn opgenomen in bijlage 1 bij deze overeenkomst;

2.

Naam praktijkopleider!

van wie de verdere gegevens zijn opgenomen in hijlage 2a/2b? bij deze overeenkomst;

3.

De NOvAA, in deze vertegenwoordigd door de Teamleider Praktijkopleiding /

Plaatsvervangend Hoofd Services;

overwegende dat:

de trainee te kennen heeft gegeven dat hij voornemens is een aanvang te maken met het praktijkgedeelte
van het examen;

de trainee een gewaarmerkt kopie van een diploma met bijbehorend gewaarmerkt kopie van de cijferlijst
en eventueel gewaarmerkte kopieén van certificaten beschikbaar heeft gesteld aan de NOvAA, waaruit
blijkt dat de trainee toelaatbaar is tot het praktijkgedeelte van het examen;

de NOvAA heeft vastgesteld dat de waarmerking van het kopie van het diploma, de certificaten en de
cijferlijst bestaat uit een stempel van een notaris- of accountantskantoor, een stempel van de
hogeschool met de naam en handtekening van de codrdinator van de betreffende accountantsopleiding, de
handtekening van een notaris of accountant en de naam van een notaris of accountant;

de trainee een praktijkopleider bereid heeft gevonden om de trainee gedurende (een deel van) het
praktijkgedeelte van het examen de training te begeleiden;

de trainee heeft aangegeven dat hij het praktijkgedeelte van het examen op een praktijkopleidingsplaats
als bedoeld in bijlage 3a/3b3 kan verrichten;

de trainee en de praktijkopleider verklaren dat de trainee op de voorgestelde praktijkopleidingsplaats
voor minimaal drie kritische beroepssituaties, waaronder assurance-opdrachten, de voorgeschreven

competenties kan verwerven

en komen op basis van hetgeen hiervoor is overwogen het volgende overeen:

Artikel 1

1.

De trainee geeft te kennen met ingang van

(] 1 januari [J 1 maart [J 1 mei [J 1 juli [J 1 september (] 1 november® 20 met het
praktijkgedeelte van het examen te willen starten op de praktijkopleidingsplaats.

De overeenkomst wordt aangegaan voor de periode van het praktijkgedeelte van het examen.

De werking van de overeenkomst vangt aan op het tijdstip waarop de NOvAA te kennen heeft gegeven

akkoord te gaan met de startdatum, als bedoeld in het eerste lid, of een nader bepaalde startdatum.

1
2
3
4

Vermeldt de praktijkopleider die bij aanvang van de Praktijkopleiding optreedt als praktijkopleider.
Doorhalen wat niet van toepassing is.

Doorhalen wat niet van toepassing is.

Aankruisen wat van toepassing is.



Artikel 2

1. De praktijkopleider start met ingang van de datum als genoemd in artikel 1, eerste lid, dan wel artikel 1,
derde lid, van deze overeenkomst met de begeleiding van de trainee gedurende het praktijkgedeelte van
het examen.

2. Tenzij er sprake is van een praktijkopleider A en B, wordt van de praktijkopleider in beginsel verwacht

dat hij de trainee gedurende het gehele praktijkgedeelte van het examen begeleidt.

Artikel 3
Verandering van praktijkopleidingsplaats kan alleen met toestemming van de NOvAA, na een schriftelijk

verzoek daartoe.

Artikel 4

1. Verandering van praktijkopleider kan alleen met toestemming van de NOvAA, na een schriftelijk verzoek
daartoe.

2. Indien van praktijkopleider wordt veranderd, gaat het bepaalde in deze overeenkomst over op de nieuwe
praktijkopleider. De trainee wordt geacht de praktijkopleider hierover te hebben geinformeerd wanneer

het verzoek als bedoeld in het eerste lid is ingediend.

Artikel 5
De trainee en de praktijkopleider verklaren kennis te hebben genomen van de Verordening op de Praktijkstage
Accountants-Administratieconsulenten en naar beste eer en geweten invulling te geven aan de verplichtingen

die hieruit voort vlioeien.

Artikel 6

In geval van een geschil tussen de trainee en de praktijkopleider kunnen zij zich op grond van deze
overeenkomst wenden tot de NOvAA voor bindend advies. Voorwaarde hiervoor is dat de trainee en de
praktijkopleider aantoonbaar blijk geven van het feit dat zij niet op een andere wijze tot een oplossing

hebben kunnen komen.

Artikel 7
1. Voor de NOvAA gelden op grond van deze overeenkomst geen andere verplichtingen, dan die welke
voortkomen uit de Verordening op de Praktijkstage Accountants-Administratieconsulenten.

2. De NOvAA aanvaardt geen aansprakelijkheid op grond van deze overeenkomst.

Handtekening praktijkopleider Handtekening trainee

Plaats en datum Plaats en datum

Handtekening Teamleider Praktijkopleiding /
Plaatsvervangend Hoofd Services (NOvAA)




Praktijkplaatsovereenkomst

(exemplaar voor de praktijkopleider, graag meezenden)

De ondergetekenden:

1.

Naam trainee

van wie de verdere gegevens zijn opgenomen in bijlage 1 bij deze overeenkomst;

2.

Naam praktijkopleider®

van wie de verdere gegevens zijn opgenomen in bijlage 2a/2b°® bij deze overeenkomst;

1. De praktijkopleider start met ingang van de datum als genoemd in artikel 1, eerste lid, dan wel artikel 1,
derde lid, van deze overeenkomst met de begeleiding van de trainee gedurende het praktijkgedeelte van
het examen.

2. Tenzij er sprake is van een praktijkopleider A en B, wordt van de praktijkopleider in beginsel verwacht
dat hij de trainee gedurende het gehele praktijkgedeelte van het examen begeleidt.

3. De NOvAA, in deze vertegenwoordigd door de Teamleider Praktijkopleiding /

Plaatsvervangend Hoofd Services;

overwegende dat:

de trainee te kennen heeft gegeven dat hij voornemens is een aanvang te maken met het praktijkgedeelte
van het examen;

de trainee een gewaarmerkt kopie van een diploma met bijbehorend gewaarmerkt kopie van de cijferlijst
en eventueel gewaarmerkte kopieén van certificaten beschikbaar heeft gesteld aan de NOvAA, waaruit
blijkt dat de trainee toelaatbaar is tot het praktijkgedeelte van het examen;

de NOvAA heeft vastgesteld dat de waarmerking van het kopie van het diploma, de certificaten en de
cijferlijst bestaat uit een stempel van een notaris- of accountantskantoor, een stempel van de
hogeschool met de naam en handtekening van de codrdinator van de betreffende accountantsopleiding, de
handtekening van een notaris of accountant en de naam van een notaris of accountant;

de trainee een praktijkopleider bereid heeft gevonden om de trainee gedurende (een deel van) het
praktijkgedeelte van het examen de training te begeleiden;

de trainee heeft aangegeven dat hij het praktijkgedeelte van het examen op een praktijkopleidingsplaats
als bedoeld in bijlage 3a/3b’ kan verrichten;

de trainee en de praktijkopleider verklaren dat de trainee op de voorgestelde praktijkopleidingsplaats
voor minimaal drie kritische beroepssituaties, waaronder assurance-opdrachten, de voorgeschreven

competenties kan verwerven

en komen op basis van hetgeen hiervoor is overwogen het volgende overeen:

Artikel 1

1.

De trainee geeft te kennen met ingang van
(11 januari [] 1 maart [ 1 mei [J 1juli []1 september [] 1 november® 20 met het

praktijkgedeelte van het examen te willen starten op de praktijkopleidingsplaats.

De overeenkomst wordt aangegaan voor de periode van het praktijkgedeelte van het examen.
De werking van de overeenkomst vangt aan op het tijdstip waarop de NOvAA te kennen heeft gegeven

akkoord te gaan met de startdatum, als bedoeld in het eerste lid, of een nader bepaalde startdatum.

Vermeldt de praktijkopleider die bij aanvang van de Praktijkopleiding optreedt als praktijkopleider.
Doorhalen wat niet van toepassing is.
Doorhalen wat niet van toepassing is.

5
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8 Aankruisen wat van toepassing is.



Artikel 2

1. De praktijkopleider start met ingang van de datum als genoemd in artikel 1, eerste lid, dan wel artikel 1,
derde lid, van deze overeenkomst met de begeleiding van de trainee gedurende het praktijkgedeelte van
het examen.

2. Tenzij er sprake is van een praktijkopleider A en B, wordt van de praktijkopleider in beginsel verwacht

dat hij de trainee gedurende het gehele praktijkgedeelte van het examen begeleidt.

Artikel 3
Verandering van praktijkopleidingsplaats kan alleen met toestemming van de NOvAA, na een schriftelijk

verzoek daartoe.

Artikel 4

1. Verandering van praktijkopleider kan alleen met toestemming van de NOvAA, na een schriftelijk verzoek
daartoe.

2. Indien van praktijkopleider wordt veranderd, gaat het bepaalde in deze overeenkomst over op de nieuwe
praktijkopleider. De trainee wordt geacht de praktijkopleider hierover te hebben geinformeerd wanneer

het verzoek als bedoeld in het eerste lid is ingediend.

Artikel 5
De trainee en de praktijkopleider verklaren kennis te hebben genomen van de Verordening op de Praktijkstage
Accountants-Administratieconsulenten en naar beste eer en geweten invulling te geven aan de verplichtingen

die hieruit voort vioeien.

Artikel 6

In geval van een geschil tussen de trainee en de praktijkopleider kunnen zij zich op grond van deze
overeenkomst wenden tot de NOvAA voor bindend advies. Voorwaarde hiervoor is dat de ftrainee en de
praktijkopleider aantoonbaar blijk geven van het feit dat zij niet op een andere wijze tot een oplossing

hebben kunnen komen.

Artikel 7
1. Voor de NOvAA gelden op grond van deze overeenkomst geen andere verplichtingen, dan die welke
voortkomen uit de Verordening op de Praktijkstage Accountants-Administratieconsulenten.

2. De NOvAA aanvaardt geen aansprakelijkheid op grond van deze overeenkomst.

Handtekening praktijkopleider Handtekening trainee

Plaats en datum Plaats en datum

Handtekening Teamleider Praktijkopleiding /
Plaatsvervangend Hoofd Services (NOvAA)




Praktijkplaatsovereenkomst

(exemplaar voor de NOVAA)

De ondergetekenden:

1. Naam trainee

van wie de verdere gegevens zijn opgenomen in bijlage 1 bij deze overeenkomst;

2. Naam praktijkopleider®

van wie de verdere gegevens zijn opgenomen in bijlage 2a/2b'® bij deze overeenkomst;

3. De NOvAA, in deze vertegenwoordigd door de Teamleider Praktijkopleiding /

Plaatsvervangend Hoofd Services;

overwegende dat:

de trainee te kennen heeft gegeven dat hij voornemens is een aanvang te maken met het praktijkgedeelte

van het examen;

de trainee een gewaarmerkt kopie van een diploma met bijbehorend gewaarmerkt kopie van de cijferlijst

en eventueel gewaarmerkte kopieén van certificaten beschikbaar heeft gesteld aan de NOvAA, waaruit
blijkt dat de trainee toelaatbaar is tot het praktijkgedeelte van het examen;
de NOvAA heeft vastgesteld dat de waarmerking van het kopie van het diploma, de certificaten en de

cijferlijst bestaat uit een stempel van een notaris- of accountantskantoor, een stempel van de

hogeschool met de naam en handtekening van de codrdinator van de betreffende accountantsopleiding, de

handtekening van een notaris of accountant en de naam van een notaris of accountant;

de trainee een praktijkopleider bereid heeft gevonden om de trainee gedurende (een deel van) het
praktijkgedeelte van het examen de training te begeleiden;

de trainee heeft aangegeven dat hij het praktijkgedeelte van het examen op een praktijkopleidingsplaats
als bedoeld in bijlage 3a/3b! kan verrichten;

de trainee en de praktijkopleider verklaren dat de trainee op de voorgestelde praktijkopleidingsplaats
voor minimaal drie kritische beroepssituaties, waaronder assurance-opdrachten, de voorgeschreven

competenties kan verwerven

en komen op basis van hetgeen hiervoor is overwogen het volgende overeen:

Artikel 1
1. De trainee geeft te kennen met ingang van
(11 januari (11 maart [ 1 mei [J1juli (] 1 september [] 1 november!? 20 met het

praktijkgedeelte van het examen te willen starten op de praktijkopleidingsplaats.
De overeenkomst wordt aangegaan voor de periode van het praktijkgedeelte van het examen.
De werking van de overeenkomst vangt aan op het tijdstip waarop de NOvAA te kennen heeft gegeven

akkoord te gaan met de startdatum, als bedoeld in het eerste lid, of een nader bepaalde startdatum.

° Vermeldt de praktijkopleider die bij aanvang van de Praktijkopleiding optreedt als praktijkopleider.
10 Doorhalen wat niet van toepassing is.

Doorhalen wat niet van toepassing is.

Aankruisen wat van toepassing is.



Artikel 2

1. De praktijkopleider start met ingang van de datum als genoemd in artikel 1, eerste lid, dan wel artikel 1,
derde lid, van deze overeenkomst met de begeleiding van de trainee gedurende het praktijkgedeelte van
het examen.

2. Tenzij er sprake is van een praktijkopleider A en B, wordt van de praktijkopleider in beginsel verwacht

dat hij de trainee gedurende het gehele praktijkgedeelte van het examen begeleidt.

Artikel 3
Verandering van praktijkopleidingsplaats kan alleen met toestemming van de NOvAA, na een schriftelijk

verzoek daartoe.

Artikel 4

1. Verandering van praktijkopleider kan alleen met toestemming van de NOvAA, na een schriftelijk verzoek
daartoe.

2. Indien van praktijkopleider wordt veranderd, gaat het bepaalde in deze overeenkomst over op de nieuwe
praktijkopleider. De trainee wordt geacht de praktijkopleider hierover te hebben geinformeerd wanneer

het verzoek als bedoeld in het eerste lid is ingediend.

Artikel 5
De trainee en de praktijkopleider verklaren kennis te hebben genomen van de Verordening op de Praktijkstage
Accountants-Administratieconsulenten en naar beste eer en geweten invulling te geven aan de verplichtingen

die hieruit voort vlioeien.

Artikel 6

In geval van een geschil tussen de trainee en de praktijkopleider kunnen zij zich op grond van deze
overeenkomst wenden tot de NOvAA voor bindend advies. Voorwaarde hiervoor is dat de trainee en de
praktijkopleider aantoonbaar blijk geven van het feit dat zij niet op een andere wijze tot een oplossing

hebben kunnen komen.

Artikel 7
1. Voor de NOvAA gelden op grond van deze overeenkomst geen andere verplichtingen, dan die welke
voortkomen uit de Verordening op de Praktijkstage Accountants-Administratieconsulenten.

2. De NOvAA aanvaardt geen aansprakelijkheid op grond van deze overeenkomst.

Handtekening praktijkopleider Handtekening trainee

Plaats en datum Plaats en datum

Handtekening Teamleider Praktijkopleiding /
Plaatsvervangend Hoofd Services (NOvAA)




Bijlage 1: Gegevens trainee

Personalia

Naam en voorletters

Titel

Privé-adres

Postcode

Telefoon privé

Mobiel nummer

Woonplaats

Geslacht :Om Qdv

E-mailadres prive

Geboortedatum

Geboorteplaats

Nationaliteit

Naam werkgever

Afdeling

Adres :

Postbusnummer :

Postcode :

Telefoon zakelijk :

Woonplaats

E-mailadres zakelijk :

Aantal uren per week = [] 32-40 vur [] 28-32 vur [] 24-28 uvur [] 20-24 uur

Gegevens theoretische voorkennis trainee

Vooropleiding trainee

Opmerkingen

Trainee heeft bijgesloten:

een gewaarmerkt kopie van het diploma van de vooropleiding met bijbehorende cijferlijst en eventueel

deelcertificaten;

een uvittreksel uit de gemeentelijke basisadministratie (GBA) het bevolkingsregister;

indien een vrijstellingsverzoek wordt ingediend, moet gebruik gemaakt worden van het formulier in de

Handleiding vrijstellingsprocedure Praktijkopleiding (zie www.novaa.nl).

Aankruisen wat van toepassing is


http://www.novaa.nl/

Bijlage 2a: Praktijkopleider A

De praktijkopleider is een Accountant-Administratieconsulent die beschikt over een aantekening bij zijn

inschrijving in het accountantsregister als bedoeld in artikel 36, derde lid, van de Wet op de Accountants-
Administratieconsulenten en die minimaal drie jaar werkzaam is als accountant, of een registeraccountant
die minimaal drie jaar werkzaam is als accountant bij voorkeur in het midden- en kleinbedrijf, onder wiens
toezicht de trainee werkzaamheden verricht in het kader van de praktijkstage als bedoeld in artikel 54 van

de Wet op de Accountants-Administratieconsulenten.

Gegevens praktijkopleider

Naam praktijkopleider

Titel : [ AA Geslacht :Om OV
] RA, uw inschrijfnummer bij het NIVRA :

Privé-adres

Postcode : Plaats

Telefoon privé

Mobiel nummer

E-mailadres privé

Naam organisatie

Afdeling

Adres

Postbusnummer : Postcode

Plaats

Telefoon zakelijk

E-mailadres zakelijk

De praktijkopleider beschikt over volledige certificeringsbevoegdheid*:
O ja
] nee

NB: Je moet in ieder geval een praktijkopleider A opgeven, ook als je het praktijkgedeelte van examen begint bij

een praktijkopleider B.

Aankruisen wat van toepassing is



Bijlage 2b: Praktijkopleider B

De praktijkopleider B beschikt over een diploma hoger beroepsonderwijs en heeft naar het oordeel van de
NOvAA minimaal vier jaar relevante werkervaring in een financiéle functie ofwel heeft naar het oordeel van

de NOvAA voldoende werkervaring in een relevante functie op het niveau van hoger onderwijs.

Gegevens praktijkopleider

Naam praktijkopleider

Titel : Geslacht : Om OV
Privé-adres
Postcode : Plaats

Telefoon privé

Mobiel nummer

E-mailadres prive

Naam organisatie

Afdeling

Adres

Postbusnummer : Postcode

Plaats

Telefoon zakelijk

E-mailadres zakelijk

Opmerkingen
De praktijkopleider B wordt verzocht om de volgende documenten aan de NOvAA te overleggen:
- kopieén van door hem behaalde relevante diploma's. Deze dienen gewaarmerkt te zijn;
- overzicht van bedrijven waar hij na beéindiging van zijn opleiding heeft gewerkt met daarbij vermelding
van de functies die hij heeft bekleed;
- verklaring van de werkgever van de praktijkopleider, waarin staat hoe lang hij bij hem in dienst is en
welke functie(s) hij heeft bekleed.
Niet-certificeringsbevoegde AA-Accountants hoeven geen nadere informatie te verstrekken.

Aankruisen wat van toepassing is



Bijlage 3a: Praktijkopleidingsplaats Accountantskantoor

Gegevens praktijkopleidingsplaats

Naam organisatie

Soort organisatie

Afdeling

Adres

Postbusnummer

Postcode : Plaats

Telefoon




Bijlage 3b: Praktijkopleidingsplaats overige organisaties

Gegevens praktijkopleidingsplaats

Naam organisatie

Soort organisatie

Afdeling

Adres

Postbusnummer

Postcode : Plaats

Telefoon




postbus 84291

2508 AG Den Haag

telefoon (070) 338 36 00

www.novaa.nl
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